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Výzva č. 1 

POKYNY PRO ŘÁDNÉ ODEVZDÁNÍ VŠECH POVINNÝCH PODKLADŮ
K ŽÁDOSTI O DOTACI (1. výzva 2010)
Plnohodnotná žádost o dotaci obsahuje:

· Vyplněnou žádost na správném formuláři, která je přiložena k dané výzvě, do které projekt podáváte (verze žádosti se často od předchozích výzev mění).  Žádost nebude dopředu podepsána statutárním zástupcem, který je za žadatele oprávněn jednat.  Žádost bude při odevzdávání podepsána na místě před zraky pracovníků MAS. V případě, že žádost nebude odevzdávat a podepisovat sám statutární zástupce, musí osobu,  která bude žádost odevzdávat,  zplnomocnit,  a to ÚŘEDNĚ OVĚŘENOU PLNOU MOCÍ. Tato plná moc bude spolu s ostatními doklady odevzdána v MAS a archivována s projektem.  Z plné moci musí být zřetelné, že odevzdávající osoba je oprávněna odevzdat a podepsat žádost o dotaci s názvem xxxxx (doplňte si název Vašeho projektu) . Plná moc musí být osobou, která byla zplnomocněna k podpisu, také přijata a musí být na ní uvedeno: plnou moc přijal, dne xxxx  i její podpis.
· Součástí povinných příloh jsou k jednotlivým výzvám VŽDY i čestná prohlášení žadatele dle pravidel IV.1.2 Všechna čestná prohlášení budou také podepsána až při odevzdání žádosti, a to statutárním zástupcem žadatele a před zraky pracovníků MAS. Pokud žádost nebude odevzdávat statutární zástupce osobně,  je možné přinést k odevzdání čestné prohlášení již dopředu podepsané statutárním zástupcem, avšak pouze s úředně ověřeným podpisem. Osoba pouze zplnomocněna pro odevzdání žádosti není oprávněna podepsat čestné prohlášení za osobu statutárního zástupce.

· Seznam příloh na samostatném listu A4, kde bude uveden PŘESNÝ NÁZEV PŘÍLOHY A POČET STRAN DANÉ PŘÍLOHY. Pro stanovení správného počtu stran počítejte každou stranu, která není prázdná  a na které je uveden nějaký text nebo kresba. U listu, který je popsán oboustranně, počítejte 2 strany, u listu popsaného pouze z jedné strany počítejte 1 stranu. V případě projektové dokumentace, kde mohou být použity jiné a větší formáty, než strana A4, počítejte například každý samostatný výkres formátu A2 jako 1 stranu, obálku projektové dokumentace nebo desky také jako 1 stranu. Přílohy budou seřazeny za sebou v takovém pořadí, jak je uvedeno v pravidlech IV.1.2 a dané fichi, do které projekt podáváte. V případě, že dokládáte další nepovinné přílohy, tyto zařaďte na konec seznamu až za povinné přílohy.
· Fyzicky doložené všechny ostatní povinné přílohy – seznam příloh, které je povinen žadatel odevzdat, je uveden V JEDNOTLIVÝCH FICHÍCH.  Žadatel je povinen odevzdat všechny relevantní povinné přílohy. Pokud některá příloha  nebude odevzdána, žádost nebude registrována nebo bude při pozdější administrativní kontrole vyřazena. NEDOLOŽENÍ NĚKTERÉ Z POVINNÝCH PŘÍLOH PROJEKTU NELZE OBEJÍT JEJÍM POZDĚJŠÍM DOLOŽENÍM. Dbejte na kontrolu požadavku formy odevzdání, některé přílohy MUSÍ být odevzdány jako originály nebo ověřené kopie, u některých příloh stačí doložit originál, ze kterého si pracovníci MAS udělají prostou kopii s potvrzenkou, že souhlasí s originálem a tento originál bude vrácen žadateli a u některých příloh je dostačující prostá kopie. Některé přílohy mohou být pro Váš konkrétní případ nerelevantní (například, pokud dokládáte na celou Vaši akci stavební povolení, nebude již relevantní čestné prohlášení, že na stavbu není třeba stavební povolení ani ohlášení stavby). V případě pochyb, zda danou přílohu jste či nejste povinni odevzdat, konzultujte s pracovníky MAS.
· Projekt bude připraven dle povinné osnovy projektu (pozor! každá fiche má samostatnou osnovu) včetně přílohy č. 1 Tabulka hodnotících kritérií. Osnova je pro žadatele povinná a žadatel musí zodpovědět všechny uvedené otázky a popsat požadovaná témata. Žadatel však nesmí opomenout popsat však v textu osnovy i hodnotící kritéria. Tato kritéria musí žadatel sám do osnovy projektu vhodně zakomponovat (do textu jednotlivých bodů nebo do jedné kapitoly jako celek) a popsat je tak, aby bylo hodnotící komisi jasné, zda jsou daná kritéria plněna a v jakém rozsahu. V  příloze č.1 Tabulka hodnotících kritérií následně žadatel uvede stručně odkaz, ve které kapitole projektu nebo příloze je dané kritérium popsáno nebo doloženo. Projekt podle povinné osnovy bude na přední straně podepsán statutárním zástupcem žadatele.
· CD s elektronickou formou žádosti a elektronickou formou povinné osnovy projektu
Doporučení pro kompletaci a odevzdávání:
Žádost o dotaci bude odevzdána:
· 1x v tištěné formě včetně příloh (povinných i nepovinných) označena jako ORIGINÁL
· 1x v tištěné formě včetně příloh (povinných i nepovinných) označena jako PROSTÁ KOPIE
· 1x na CD – pouze žádost a projekt dle povinné osnovy (bez povinných a nepovinných příloh).
· Doporučujeme celou dokumentaci k odevzdání žádosti připravit ve dvou samostatných deskách (1x jako ORIGINÁL, 1x jako KOPII) s pořadačem, a to prostřednictvím euro-fólií, kdy každá fólie bude obsahovat jednu přílohu. Doporučujeme  také jako celek  celou dokumentaci pevně nesešívat či nezkroužkovávat, při odevzdávání nebo administrativní kontrole může dojít k doplňování nebo upřesnění některých údajů v projektu a při pevném spojení je doplňování komplikované.  Spojte si pouze jednotlivé přílohy tak, aby bylo zřetelné, že listy k sobě patří a jsou součástí jedné přílohy.  

· V případě, že budete mít žádost připravenu ještě před termínem odevzdání, je možné se v sídle MAS domluvit na její úplné kontrole nebo dřívějším odevzdání. V případě, že žádost nebude úplná, nemusí být registrována a Vy máte možnost si ji ještě do koncového termínu odevzdávání žádosti dále doplnit. Toto již nebude možné v rámci posledního dne odevzdávání, po konečném termínu určeném k odevzdání již nebude přijata a registrována žádná žádost. 

· Při odevzdávání žádosti o dotaci bude na místě podepisována statutárním zástupcem žadatele pouze žádost a čestná prohlášení, v případě zástupce žadatele zplnomocněnou osobou bude podepsána pouze žádost doložená plnou mocí s oprávněním k podpisu a čestná prohlášení podepsaná statutárním zástupcem s úředně ověřeným podpisem. Ostatní dokumenty a přílohy mohou být podepsány žadatelem již dopředu.

Další upozornění:
· Doporučujeme řádně prostudovat pravidla IV.1.2 a jednotlivou fichi, ve které projekt podáváte

· V jednom kole příjmu žádostí může žadatel podat v rámci jedné fiche pouze jedinou Žádost o dotaci 
UPOZORNĚNÍ (pro vyplnění žádosti) 

Pro vyplnění žádosti použijte číslo MAS = 07/002/41100/562/000009
Následně se vám některé další údaje doplní automaticky. 

UPOZORNĚNÍ (pro přípravu projektu) 

Žadatelé budou nuceni svůj projekt předfinancovat celý dopředu, jedinou výjimku tvoří obce, které mohou požádat o platbu po etapách.

UPOZORNĚNÍ (pro dokladování vlastnických poměrů ve vztahu k projektu) 

Žadatel musí mít při podání projektu uspořádány vlastnické vztahy. Pozemek či objekt, na kterém je projekt realizován, musí být:

a) plně ve vlastnictví žadatele (V případě společného jmění manželů nebo více majitelů dané nemovitosti musí být doložen souhlas ostatních vlastníků s realizací projektu a jeho využitím, a to opět po celou dobu vázanosti na projekt.)

b) v pronájmu žadatelem po dobu vázanosti na projekt (minimálně 5 let od podpisu dohody- orientačně je termín podpisu dohody stanoven na říjen 2010, doporučujeme pronájem minimálně do 31.12.2015)

Kontrola vypořádaných vlastnických vztahů bude hodnotící komisí prováděna při kontrole jednotlivých projektů na místě po odevzdání žádosti. V tomto termínu bude žadatel vyzván k doložení aktuálního výpisu z katastru nemovitostí, případně k doložení smlouvy o pronájmu minimálně po dobu vázanosti na projekt. 

Pokud žadatel předložil tyto dokumenty již při podání žádosti (možno doložit jako nepovinnou přílohu), nebude po něm znovu předložení tohoto dokladu vyžadováno. Při nesplnění kritéria doložení vlastnických vztahů bude žadatel z dalšího hodnocení vyřazen.
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